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CONVERSION DE ARCHIVOS DIGITALES A FORMATO PDF

Conforme a lo dispuesto por este Colegio en la Resol. N° 215/12 se habilité en el sistema
online GESTO, el ingreso de documentos digitales (en formato PDF) en lugar de los planos
y otra documentacidn impresa.

Para ello el profesional debera convertir sus documentos digitales (planos dibujados en
CAD, planillas de célculo, documentos de textos, imagenes, etc.) al formato conocido
como PDF, para luego subirlos al Gesto.

Lo primero es descargar e instalar en la PC un software gratuito llamado “PDF Creator”.
El mismo se puede descargar desde este enlace: http://www.pdfforge.org/download/

PDF Creator instala una impresora virtual en nuestro sistema y convierte la salida de
cualquier programa a archivo PDF. Al imprimir en la impresora virtual, los archivos PDF
resultantes, quedan con mucha calidad y un tamafio razonable.

Veamos un ejemplo de conversién de un archivo del procesador de textos Word (.doc) a
PDF:

* Abrimos el archivo .doc que deseamos convertir
« Vamos a Archivo >>> Imprimir (no usar el icono de la impresora, porque lo
imprimird directamente en la impresora predeterminada y no nos dejara elegirla)

@ Ducumentoli—i;liw
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 De la lista de impresoras disponibles elegimos la que dice PDF Creator y hacemos

clic en “aceptar”

graficos, eic - y algunas opciones mas.

No estd de més en el ordenador. Sin embargo, debo advertir que durante mi
propio uso he encontrado algin problema menor, aunque fastidioso,
relacionado con las fuentes; resumiendo, obliga al usuario a embeber el juego
fipografico. Posiblemente existe una solucion, o se trabaja en estos momentos
para solucionar el bug. Para mds informacién conviene visitar su pagina web|
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Escriba una pregunta b

Impresora
Mombre:
Estado:

e P
¥ POFCreator

FIntervalo de p{
= Todo
" Ppégina actual " Seleccion

. 5
Escriba nimeros de pagina e intervalos separados
por comas. Ejemplo: 1,3,5-12,14

Imprimir; Documenta e[S
Imptimic sdlo: [Eintervalo =] || TRk [ pégna

Escalar al tamafio del papel: Igmgsc,ja

ion de elementos -texto,

Opciones...
/0 advertir que durante mi
encol gun menor, aunque fastidioso,
relacionado con Ias fuentes; resumlenda obliga al usuario a embeber el juego
tipografico. Posiblemente existe una solucion o se trabaja en estos momentos
para solucionar el bug. Para mas informacién conviene visitar su pagina web]|

Dacumentol - Microsoft Word |
EArchivo Edicién  Ver Insertar Formato ﬁelrarﬁienias Tabla Ventana 7 Escriba una pregunta - X
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Impre:
Horgbre:

Estado:

Tipo: PDFCreator
Ubicacign:  pdftmon
Comentario: eDoc Printer

Intervalo de paginas Copia
& Todo Mimero de copias:
 Pégina actual 1~ Seleccion

i paginas: l— 11
Escriba nimeros de paaina e intervalos separados

por comas. Ejemplo: 1,3,5-12,14

| fmuchas posibilidades de
Imprimi: Documento t s omatizacién del titulo del
Yoo st Iml Péginas por hoja: Ilpégina entes, personalizacion al

L omdtico come archivo
Escalar al tamafio del papel:
[sinescats ifion de elementos texto,

Opciones...
40 adveriir que durante mi
encantrado | menor, aunque fastidioso,
relacionado con Ias fuentes; fesumlenda obliga al usuario a embeber el juego
tipografico. Posiblemente existe una solucmn o se trabaja en estos momentos
para solucionar el bug. Para mas informacidn conviene visitar su pagina web.

« A continuacién se abre una pantalla en la cual se nos solicita algunos datos,
basicamente el nombre del documento, fecha de creacion, el autor, etc.
« Una vez asignados estos datos hacemos clic en “"Guardar”
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] Documentol - Microsoft Word

© Archivo

T ftulo del documenta

ora virtual

‘Documentﬂ

5130208

Fecha de modificacian:

\zm 20616130208

|¥] Despugs de grabar sbiir fichera de salida

| /] Editar fichero PDF con PD FAICh\.LBD_t

L Cancslar I %’;ggﬁ *| l Opriones ] I
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A continuacién se abre otra ventana en la cual debemos indicar en qué sitio
(carpeta en PC o pendrive, etc.) queremos guardar el archivo PDF a crearse.

Escriba una pregunta

L]

PDF Creator instala una impresora virtual en nuestro sistema y convierte la

salida de cualquier rama a archivo PDF. Resulta exirema

) PDFCreator 140+

Qrganizar v Nueva carpeta

[#7] Google Drive
E Sitios recientes

|+ Bibliotecas
@ Documentos
|| Imagenes
o Msica
B videos

e Disco extraible (F:)
M Mis sitios Web en MSH

€ Red

Nombre

. Aplotear

| Administracion
i BASES

. Bat

& CPT

. Digitalizaciones
1 DLC

. Garmin

| GPS Tools

1 LISTAS

Ju Perflogs

. Program Files
| Usuarios

L Windows

Fecha de modifica...

08/05/2012 14:17
12/09/2011 13:48
25/10/2010:10:02
26/10/201011:41
13/04/2012 10:00
12/06/201211:01
26/10/2010 11:41
20/10/2011 14:34
13/04/2012 9:59

14/06/201213:19
13/07/2009 23:37
06/06/201213:59
18/07/2011 13:15
15/06/2012 9:54

Tipe

Carpeta de archivos
Carpeta de archivos
Carpeta de archivos
Carpeta de archivos
Carpeta de archivos
Carpeta de archivos
Carpeta de archivos
Carpeta de archivos
Carpeta de archivos
Carpeta de archivos
Carpeta de archivos
Carpeta de archivos
Carpeta de archivos

Carpeta de archivos

Tamario

Mombre:  Documentol. pdf

Tipo: | Archivos PDF (".pdf)

& Ocultar carpetas
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« Una vez elegido le damos clic al botédn “Guardar” y se efectuara en pocos segundos
el proceso de conversion.

* Finalmente se abre el archivo PDF ya creado, en el visualizador de archivos que
tengamos instalado en nuestro sistema.

« Vemos una pantalla del ejemplo abierto en Foxit Reader

PDF Creator instala una impresora virtual en nuestro sistema y comvierte la
salida de cualquier programa a archive POF. Resulta extremadamente Gtil,
porgue editar nuestro con cualguier con el que
estemos acostumbrados a trabajar. Ademas, los archivos POF resullantes, al

imprimir en la impresora virtual, quedan con mucha calidad y un tamafio
razonable inciuso para utilizarios en Internet.

A la hora de imprimir nos permite configurar nuestro documento PDF en
variados puntos, algunos de elios poco dlaros para principiantes, pemo otros
muy interesantes para todos los publicos. Entre las muchas posibilidades de
adaptacion a las necesidades del usuario incluye: automatizacion del titulo del
documento mediante reglas sencillas, inclusion de fuentes, personalizacion al
vuelo o predefinida del nombre del autor, envio automatico como archivo
adjunto & un e-mail, i ibn en espera, ion de «texto,
graficos, etc. y algunas opciones mas.

No esta de mas en el ordenador. Sin embargo, debo advertir que durante mi
propia uso he encontrado algin problema menor, aunque fastidioso,
relacionado con las fuentes; resumiendo, obliga al usuario a embeber el juego
tipografico. Posiblemente existe una solucion, o se trabaja en estos momentos.
para solucionar el bug. Para mas informacion conviene visitar su pagina web.

De esta forma hemos creado nuestro archivo PDF el cual puede subirse al sistema online
Gesto para formar parte de la documentacién digital de un determinado expediente.

NOTA:

Para este ejemplo se utiliz6 un documento de Word, pero el método es el mismo para
cualquier tipo de archivo que se pueda “imprimir”, a saber:

e Archivos DWG de Autocad o similares
« Archivos XLS de planillas de cdlculo de Excel o similares
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