Colegio Profesional de Maestros Mayores de Obras y Técnicos de la Provincia de Santa Fe — Distrito Il

INGRESO DE DOCUMENTOS DIGITALES AL SISTEMA ONLINE GESTO

Conforme a lo dispuesto por este Colegio en la Resol. N° 215/12 se habilité en el sistema
online GESTO, el ingreso de documentos digitales (en formato PDF) en lugar de los planos
y otra documentacidn impresa.

En un principio sera optativo desde el 01-08-2012 y luego de un periodo de adaptacién,
obligatorio a partir de una fecha que se comunicara oportunamente.

Para ello el profesional deberd ingresar al sistema con su DNI y CGP (cddigo de gestién
personal) como lo hace habitualmente.

El acceso es en este sitio: http://www.gesto.org.ar/cptros

En el menu principal encontrara una nueva opcion: INGRESAR DOCUMENTOS DIGITALES

{0 Tecnologicos

I >>> Fin de sesion
Servidor de Testing

| bienvenidol I
En esta seccion usted podra calcular los aportes profesionales por trabajos realizados y gestionar la tramitacién completa de sus Para ver el detalle haga clic
expedientes técnicos. sobre el aviso.

Avisos CPT

& AVISOS PERSONALES
® Adeuda cuotas de

=22 Imprimir cuotas de matricula

I opcioncs Matricula
=== Simulador de cilculos de aporte * AVISOS GENERALES
- ingreso de nuevos expedientes técnicos * Restricciones de
- ingreso de liquidacion complementaria a expediente existente nuevos ingresos

* Presentacién de

=== Consultar expedientes técnices 1 i 5
egajos al Colegio

>>> Firmar expedientes y liquidaciones Avisos CAIA
>=> Modificar expedientes técnicos ® AVISOS PERSONALES

. ® AVISOS GENERALES
>>> Anular expedientes técnicos

=== Imprimir nuevas boletas de depdsitos

>>> Re-Imprimir boletas de depésitos

=>> Consultar depdsitos de aportes acreditados
»>> Emision de nueva Cerfificacion

=>>> Re-Imprimir Certificacion

=== Imprimir Encomienda de Tareas

>>> Consultar eventos y observaciones

@esar Documentos Digitales [NUEVO!]

>>> Consultar Documentos Digitales [NUEVO!]

Al ingresar en esta opcidon se encontrara con la pantalla siguiente:

Servidor de Testing

e R A Tecnologicos T

[volver] <

I ingreso documento digital

NRO. DE EXPEDIENTE Q3 ¥al

Buscar Borrar
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Lo primero que debe indicar es el numero del expediente técnico al cual desea adjuntarle
los documentos digitalizados. Se coloca el nimero y se pulsa BUSCAR.

RN Tecnologicos T ——

Servidor de Testing

[volver] €

-~Elegir--
Croquis de superficies
Planc municipal

DESCRIPCION:

Examinar_

Ingresar documento digital

I documentos digitales del expediente #48871

NO SE HAN ENCONTRADOS DOCUMENTOS DIGITALES PARA EL EXPEDIENTE #48871

Volver al menu inicial

Una vez que pasamos a la pantalla siguiente, debemos:

1. Elegir de la lista desplegable el tipo de archivo: croquis de superficies, plano
municipal, computo y presupuesto, informe técnico, memoria descriptiva, etc.

2. Se debe asimismo una vez elegido el tipo de archivo, agregar una descripcion breve
sobre el contenido del mismo.

3. A continuacién se pulsa el botén “Examinar” para buscar en la PC la ubicacién del
archivo (en formato PDF) que se va a subir.

Tenga en cuenta que para planos el tamafio maximo admitido es de 2 Mb y para los otros
documentos (computos, informes, etc.), es de 500 Kb. En caso de superarse estos
maximos, el archivo sera rechazado.

Se puede repetir los pasos 1 a 3 las veces que sea necesario hasta subir la totalidad de la
documentacién que corresponda.

ALY Tecnologicos [ [

Servidor de Testing

[volver] «

I ingresar documento digital al expediente #48871 o

e R UL Plano municipal .

Plano regularizacién para revisar

DESCRIPCION:

Examinar_

C\Digitalizaciones\48871.pdf
El archivo debe tener formato POF y tamaio menor a 2048 KB.

Ingresar documento digital

I documentos digitales del expediente #48871

NO SE HAN ENCONTRADOS DOCUMENTOS DIGITALES PARA EL EXPEDIENTE #48871

Volver al menu inicial

Una vez subidos todos los archivos PDF al sistema GESTO, se debera solicitar la revision
del expediente y sus documentos digitales, haciendo clic en el botdn respectivo.
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QL Y Tecnologicos T e

Servidor de Testing

[volver] €«

EL DOCUMENTO DIGITAL FUE ANEXADO CORRECTAMENTE Al EXPEDIENTE #48871

I ingresar documento digital al expediente #48871 o

TIPO DE ARCHIVO: JERI=TETelgsy El

DESCRIPCION:

Examinar_

El archivo debe tener formato POF y tamario menor a 2043 KB.

Ingresar documento digital

I documentos digitales del expediente #48871
| N°DOCUMENTO | FECHA SUBIDA _| TIP. DOCUMENTO | DESCRIPCION | ESTADO | VER |

2012-06-12 11:03:06 Plano municipal Plano regularizacion para revisar Ingresado

del_ expediente y sus documentos digitales ‘folver al menu inicial

En la siguiente pantalla se mostraran los datos del expediente y deberemos elegir el tipo
de tramite solicitado, a saber:

Anulacion de documento digital (en el caso de querer anular uno ya subido)
Anulacién de expediente.

Anulacién de liquidacion.

Comunicacion.

Rectificacion de liquidacion.

Revision del expediente y documentos digitales. (*)

ounhnpe=

(*) Es obligatorio iniciar este tramite para cumplir con la presentacion (equivale a dejar el expediente en
la Oficina Técnica). El no hacerlo dentro de los 30 dias del ingreso del exp. al Gesto, puede acarrear
inconvenientes y bloquear el ingreso de nuevos tramites.-

NI Tecnologicos [ [e—

[volver] €«

| ingresar tramite web

| datos del expediente

9-Lig. definitiva
FECHA INGRESO 08-10-2010

FECHA

VENCIMIENTO

COMITENTE JUAN RAMON TASSONE

SALDO APORTES 0,00
COLEGIO ’
SALDO APORTES

07-10-2012

| tramite

TRAMITE Revision del expediente y documentos digitales -

SRS ISGL N Fara solicitar |a revision del expediente v

sus documentos digitales

Ingresar el tramite
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Se debe completar obligatoriamente el campo “Motivo” colocando un texto que
corresponda al motivo de la solicitud.

Finalmente hacemos clic en el botéon “Ingresar el tramite”.

Nos muestra entonces el nimero de tramite web asignado.

“OLEGIO PROFESION/ Far ' I
e .‘-mmlmh( FESIONAL n?“ h_— RECURSOS TECNDI.O icos _ T
Servidor de Testing
[volver] €«
| tramite web expediente #48871
__.-—"“'—-—_7
(EI tramite fue ingresado correctamente con el N° 1270.3

Consideraciones a tener en cuenta:

e A partir de la puesta en vigencia de lo mencionado, dejara de ser obligatoria la
presentacién de la Encomienda de Tareas Profesionales que se genera con el
sistema GESTO. No obstante ello, el profesional debera imprimirla y hacerla firmar
por el Comitente, debiendo conservarla en su poder a fin de presentarla si por
alguna causa el Directorio del Colegio se lo exigiese (Art. 6° Resol. N° 215/12)

e Aquellos matriculados que lo deseen, podran hacer firmar la Encomienda de Tareas
Profesionales, escanearla en formato PDF y remitir como otro documento al sistema
GESTO, dentro de la carga de todos los otros documentos que componen un nuevo
expediente, quedando de esta forma archivado y registrado en el sistema GESTO
(Art. 70 Resol. N© 215/12)

» Aquellos profesionales que todavia presenten los planos dibujados a mano, durante
un plazo a determinar, podran traer una copia en papel y el CPT le brindara el
servicio de escaneado a PDF para que luego lo pueda subir al Gesto como
documento digital.
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